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OGGETTO:  Avviso pubblico per il reclutamento di esperti da incaricare nei corsi di Formazione del 

personale ATA anno scolastico 2017-2018 
 
 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTA l’art. 1, comma 1, della legge 13/07/2015, n. 107, di “Riforma del sistema nazionale di 
istruzione e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 

VISTO l’art. 25 del D.M. n. 663 del 1/09/2016, recante “Criteri e parametri per l’assegnazione 
diretta alle istituzioni scolastiche, nonché per la determinazione delle misure nazionali relative la 
missione Istruzione Scolastica, a valere sul Fondo per il funzionamento delle istituzioni 
scolastiche”; 

VISTO il D. D. n. 1443 del 22/12/2016, di ripartizione dello stanziamento per la formazione del 
personale ATA e di definizione dei criteri e delle modalità organizzative dei corsi formativi da 
realizzare; 

VISTA  la nota MIUR n. 40587 del 22/12/2016, avente per oggetto “Piano di formazione per  il 
personale ATA – a.s. 2016/2017”; 

VISTO il Decreto del Dirigente dell’USR per la Basilicata n. 638 del 21/02/2017, di individuazione 
delle scuole polo per la formazione del personale scolastico 2016/2019; 

VISTO il Decreto del Dirigente dell’USR per la Basilicata n. 165 del 12/09/2017, di ricostituzione 
dello Staff regionale con compiti di coordinamento, co-progettazione, monitoraggio, 
documentazione e valutazione; 

CONSIDERATO che, per affermare il ruolo centrale della scuola nella società della conoscenza 
occorre rafforzare la capacità amministrativa del personale ATA attraverso la realizzazione di 
iniziative formative rivolte a garantire una gestione efficace dei servizi della scuola; 

VISTI gli articoli 32, 33 e 40 del D.I. n. 44 del 1/02/2001, recante “Regolamento concernente le 
“Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO il Decreto Legislativo 18/04/2016, n. 50, recante "Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 
2014/24/UE e 2014/25/UE sull'aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e 
sulle procedure d'appalto degli enti erogatori nei settori dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e dei 
servizi postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi 
a lavori, servizi e forniture”, integrato e corretto dal Decreto Legislativo 19/04/2017, n. 56; 

VISTO il “Piano di formazione Ambito n. 1 anno scolastico 2017/2018”, che, per la formazione del 
personale ATA, sulla base dei bisogni formativi segnalati dalle 22 istituzioni scolastiche dell’ambito 
territoriale n. 1 e tenendo conto delle risorse finanziarie assegnate, ha programmato la 
realizzazione di n. 2 azioni formative destinate a n. 110 unità; 

VISTA la nota n. 1617 del 16/03/2017 dell’USR per la Basilicata, avente per oggetto ”Formazione 
docenti in servizio e personale ATA – a.s. 2017/2018”; 
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CONSIDERATO che, per la realizzazione del piano regionale di formazione del personale ATA a.s. 
2017/2018 in servizio presso le istituzioni scolastiche dell’ambito territoriale n. 1, si rende necessario 
procedere all’individuazione di personale esperto cui conferire contratti di prestazione d’opera 
intellettuale occasionale per la conduzione dei corsi formativi; 

EMANA 

avviso pubblico per il reclutamento di esperti da incaricare nei corsi di formazione dedicati al 
personale ATA nell’a.s. 2017/2018, in servizio presso le istituzioni scolastiche dell’Ambito n. 1, da 
svolgere presso l’IIS “Guglielmo Gasparrini” in Melfi 

 

 
AMBITO E SCUOLA POLO SEDE CORSI 

N. 

AULE/CORSI 

AMBITO:             n. 1 
SCUOLA POLO: I.I.S. “G. Gasparrini” Melfi 

I.I.S. “G. Gasparrini”-Melfi 2 

 
Presso la suindicata scuola, individuata come punto di erogazione, si svolgeranno i corsi di 
formazione secondo il prospetto che segue: 

 

Destinatari Tematica 
N. 

corsi 
N. unità Sede dei corsi 

(Area B) 
Assistenti 

Amministrativi 

I contratti e le procedure amm.ve 
contabili (fatturazione elettronica, 
gestrione della trasparenza e dell'albo 
online, protocolli in rete, neoassunti ecc.) 
e la gestione delle relazioni interne ed 
esterne. 

1 44 
I.I.S. “G. 

Gasparrini”-Melfi 

(Area A) 
Collaboratori 

Scolastici 

L’accoglienza, la vigilanza e la 
comunicazione 

1 66 
I.I.S. “G. 

Gasparrini”-Melfi 

 
La durata dei corsi di formazione è di n. 24 ore per l’area A (Collaboratori Scolastici) e di n. 36 ore per l’area 
B (Assistenti Amministrativi). 

Il corso per l’area A (erogato ai collaboratori Scolastici) sarà così articolato: 

 12 ore Incontri formativi in presenza 

 6 ore  Laboratori formativi dedicati 

 6 ore Redazione di elaborato finale 
Esso è rivolto a un gruppo di corsisti costituito da circa 66 unità. 

Il corso per l’area B (erogato agli Assistenti Amministrativi) sarà così articolato: 

 15 ore Incontri formativi in presenza 

 15 ore  Laboratori formativi dedicati 

 6 ore Redazione di elaborato finale 
Esso è rivolto a un gruppo di corsisti costituito da circa 44 unità. 
Si precisa che, limitatamente al corso per Assistenti Amministrativi, 3 delle 15 ore complessive di incontri 
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formativi in presenza, avranno a tema “la gestione delle relazioni interne ed esterne” e saranno tenute 
dallo stesso esperto aggiudicatario del corso per l’area A. 

Pertanto, gli affidamenti messi a bando sono riferiti alle seguenti prestazioni professionali in ore: 

 Esperto per il Corso per Area A: 12+6 ore sul corso Area A oltre 3 ore di formazione in presenza 
sul corso per l’Area B. 

 Esperto per il Corso per Area B: 12+15 ore sul corso Area B. 

 
Art. 1 - Aspiranti esperti 

Possono presentare domanda ed essere sottoposti a valutazione comparativa: 

 docenti a tempo indeterminato; 

 personale amministrativo dell’amministrazione centrale e periferica del MIUR; 

 esperti esterni al sistema scolastico; 

 esperti candidati da Enti di formazione, accreditati e qualificati presso le amministrazioni centrali 
e periferiche del MIUR. Gli Enti, a conclusione della valutazione comparativa di cui al successivo 
articolo 4, non potranno sostituire gli esperti valutati positivamente. 

 
Art. 2 - Modalità di presentazione 

1. L’aspirante, utilizzando esclusivamente il format allegato al presente Avviso, compila la 
domanda finalizzata ad ottenere l’incarico presso la suindicata scuola individuata come sede 
dei corsi. 

2. L’aspirante, pena l’esclusione, indicherà un solo corso. 

3. Non è ammesso a valutazione comparativa l’aspirante che compila la domanda utilizzando un 
format differente da quello allegato al presente avviso. 

 
Art. 3 - Termini di presentazione 

1. L’aspirante, unitamente alla domanda, trasmette fotocopia di un valido documento d’identità 
e un sintetico curriculum vitae comprovante il possesso dei titoli di studio, culturali e 
professionali, nonché le esperienze maturate attinenti l’avviso. 

2. La domanda e i relativi allegati devono essere trasmessi entro e non oltre le ore 18.00 del giorno 21 
aprile 2018, esclusivamente a mezzo posta elettronica, ad uno dei seguenti indirizzi: 
pzis028007@istruzione.it, pzis028007@pec.istruzione.it, pena l’esclusione. 

3. La documentazione deve obbligatoriamente avere ad oggetto la seguente dicitura: Corsi di 
formazione del personale ATA a.s. 2017/2018 - _nome_cognome aspirante. 

 
Art. 4 – Valutazione comparativa degli aspiranti 

1. Il Dirigente Scolastico della Scuola Polo istituisce la Commissione per la valutazione 
comparativa degli aspiranti, composta da 3 componenti della scuola polo, vale a dire il 
Dirigente Scolastico, che la coordina, e due docenti. 

2. La Commissione effettua la valutazione comparativa sulla base dei criteri e dei punteggi 
riportati nell’allegata scheda e redige una graduatoria per ogni singolo corso. 

3. Il Dirigente Scolastico della Scuola Polo pubblica sul sito istituzionale del proprio istituto le 
predette graduatorie il giorno 23 aprile 2018. 

4. Eventuale reclamo scritto è ammesso entro cinque giorni dalla data di pubblicazione delle 
sopracitate graduatorie. 

5. In data 28 aprile 2018, le graduatorie sono rese definitive e pubblicate sullo stesso sito. 
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6. Il Dirigente Scolastico della Scuola Polo si riserva di procedere al conferimento dell’incarico 
anche in presenza di una sola domanda pervenuta per il corrispondente corso di formazione, 
purché pienamente rispondente alle esigenze del presente avviso. Si riserva, altresì, di non 
procedere all’attribuzione dell’incarico a suo insindacabile e motivato giudizio. 

 
Art. 5 – Perfezionamento dell’incarico 

Il Dirigente Scolastico della Scuola Polo effettua le convocazioni nel rispetto delle graduatorie e 
perfeziona l’incarico, che include: 

 partecipazione alle riunioni di carattere organizzativo; 

 accettazione del calendario redatto dalla Scuola Polo; 

 predisposizione di contributi e materiali su supporto 
cartaceo e informatico; 

 relazione di valutazione, su apposito format. 

 

Art. 6 – Trattamento economico e clausole del contratto 

1. Il compenso orario lordo omnicomprensivo è previsto nella misura di € 46,44 per gli incontri 
formativi in presenza e di €. 23,22 per le ore di laboratorio formativo dedicato. 

2. Esso sarà corrisposto a seguito dell'effettiva erogazione dei fondi da parte del MIUR e, 
comunque, non prima del completamento delle attività. 

3. Non sono previsti rimborsi per spese di viaggio e di vitto. 

4. Gli aspiranti dipendenti del MIUR o di altra amministrazione dovranno essere autorizzati dalle 
amministrazioni di appartenenza. 

5. La stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione. 

6. Gli incaricati rinunciano alla richiesta di interessi legali e/o oneri di alcun tipo per eventuali 
ritardi nel pagamento, non dipendenti della Scuola Polo e autorizzano la stessa al trattamento  
dei dati personali. 

 

Art. 7 – Pubblicazione 
1. Il presente avviso è pubblicato sul sito della scuola polo dell’ambito n. 1 

(www.gasparrinimelfi.it), dell’USR per la Basilicata (www.basilicata.istruzione.it), dell’Ambito 
Territoriale di Potenza (usp.pz@istruzione.it) e dell’Ambito Territoriale di Matera 
(usp.mt@istruzione.it), per assicurare la più ampia diffusione presso le istituzioni scolastiche 
della regione. 

2. Per tutto quanto non previsto dal presente bando si rinvia alle disposizioni normative vigenti 
in materia. 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
                 Prof. Michele Masciale 

   Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del Dlgs n. 39 /1993 
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